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ZENTRALRENDANTUR

L
Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir, unbefristet eine/n

Mitarbeiter*in (m/w/d) fiir die Buchhaltung
Vollzeit (39 Wochenstunden)

Die Zentralrendantur Warendorf ist Dienstleister in den Bereichen Finanzen, Investitionen,
Liegenschaften und Personal fiir die Katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Warendorf.

Was sind lhre Aufgaben?
Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen die Bearbeitung und Kontierung samtlicher
Buchfiihrungs- und Kassengeschafte

Was erwarten wir?

o eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbar (wie zum Beispiel eine
Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellten...)

o Eigenverantwortung, Kooperationsbereitschaft und organisatorisches Geschick
PC-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten
Identifizierung mit den Zielen der Einrichtung und den Werten der kath. Kirche

Was bieten wir?

o eine verantwortungsvolle, vielseitige und weitgehend selbstandige Tatigkeit

o eine Vergutung nach der Entgeltgruppe 6 der kirchlichen Arbeits- und Verglitungsordnung
(KAVO, vergl. TV6D)
einschl. einer Zusatzversorgung

o flexible Arbeitszeiten

o Moglichkeit zum Dienstradleasing liber JobRad

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Frauen und Manner sind ausdricklich erwiinscht.
Fragen beantwortet Herr Ketteler unter 02581 6374-26 bzw. ketteler-m@bistum-muenster.de.

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich oder per Mail als PDF-Dokument bis zum
28.06.2024 an:

Zentralrendantur Warendorf, Markus Ketteler, Kirchstrafle 16, 48231 Warendorf
E-Mail: ketteler-m@bistum-muenster.de



