
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir, unbefristet eine/n  

Mitarbeiter*in (m/w/d) für das Referat Bauen und Liegenschaften in Teil-/Vollzeit 
(bis 39 Wochenstunden) 

Die Zentralrendantur Warendorf ist Dienstleister in den Bereichen Finanzen, Investitionen, 

Liegenschaften und Personal für die Katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Warendorf.  

Was sind Ihre Aufgaben? 
o alle Aufgaben im Zusammenhang mit der Verwaltung von Pachtverträgen und Erbbaurechten  

o Verwaltung der kirchlichen Gebäude 

o Beratung der Kirchenvorstände in baulichen und immobilienwirtschaftlichen Angelegenheiten 

o Mitwirkung bei der Aufstellung von Finanzierungen 

o Vorbereitung und verwaltungstechnische Abwicklung von Baumaßnahmen 

 
Was erwarten wir? 
o eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

o idealerweise Vorkenntnisse im Immobilienbereich  

o selbstständiges Arbeiten, Flexibilität sowie Team- und Kommunikationsfähigkeit 

o gute Deutschkenntnisse und das Verständnis für komplexe Sachverhalte 

o Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit und ein hohes Maß an Diskretion 

o Bereitschaft zur Fortbildung und zur Einarbeitung in neue Themengebiete 

o Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Produkten 

o Eigeninitiative, Eigenverantwortung, ein sicheres Auftreten und die Bereitschaft zur 

kooperativen Zusammenarbeit 

 
Was bieten wir? 
o eine verantwortungsvolle, vielseitige und weitgehend selbständige Tätigkeit  

o eine Vergütung nach der Entgeltgruppe 8 der kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung 

(KAVO, vergl. TVöD)  

o einschließlich einer attraktiven Zusatzversorgung (KZVK) 

o flexible Arbeitszeiten 

o Möglichkeit zum Dienstradleasing über JobRad 

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Frauen und Männer sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Fragen beantwortet Herr Krüllmann-Große Frie unter 02581 6374-26 bzw. kruellmann@bistum-
muenster.de. 
Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich oder per Mail als PDF-Dokument bis zum 
31.05.2025 an 
 
Zentralrendantur Warendorf, Timo Krüllmann-Große Frie, Kirchstraße 16, 48231 Warendorf  
E-Mail: kruellmann@bistum-muenster.de 


